Zakladni 8kola a Mateiska Skola, Frenstat p. R., Zahuni 408, okres Novy Ji¢in

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

A STANOVENI UPLATY
i 7S8-Z4huni-814/2025
Vypracoval: Andrea Tomsejova,
' vedouci vychovatelka
Schvalil: Ing. Luka§ Machalka, MBA
feditel skoly
Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 1 89,2025
Smérnice nabyva uéinnosti ode dne: 1.9.2025

Obecnd ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zdkladnim stfednim, vy3$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zarizeni Skolni druzinu tuto smeérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je
soucasti organiza¢niho fadu Skoly. UrCuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro rodi¢e. Prokazatelné sezndmeni rodich
s timto fadem provedou vychovatelky SD na informacni schiizce pro rodice.

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb. o zajmovém vzd&lavani.

Poslani $kolni druziny

SD neni pokratovanim &kolniho vyuGovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od $kolniho
vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeteni zajmové &innosti, odpoéinku a rekreace Zaki,
Castecné takeé dohledu nad zéaky.

1. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

1.1. PrihlaSovini a odhlaSovani zaki

1.1.1. Ve 8kolni druziné pracuji vychovatelky, které zajist'nji pfihlasovani a odhlasovani zaku,
piedavani informaci rodi¢iim, vyfizovani ndiméti a stiznosti.
L]

1.1.2. Piihlasovéni a odhlasovani 74kt ze SD je provadéno na zaklade pisemnych Zadosti rodit
zaka. Zaka lze odhlasit vzdy v pololeti dan¢ho $kolniho roku.

1.1.3. O zarazeni a vyfazeni déti do $kolni druZiny rozhoduje feditel $koly.

1.1.4. Rodi¢e nebo jini zdkonni zastupci Zéka piihlaseného k pravidelné dochazce do druziny
sdéli vychovatelce rozsah dochazky Zaka a zplisob odchodu zaka z druziny; tyto udaje jsou
zaznamendny na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zadka v druziné, odchylky od
dochazky zaka nebo pokud mé zak odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou neZ je obvyklé a je
uvedeno na zéapisnim listku, sd&li rodi¢e tuto vychovatelce SD pisemng. Pfedem znamou
nepiitomnost zaka v druziné zakonny zastupce oznami pisemné.
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1.2. Kritéria pro prijeti do $kolni druZiny

Do $kolni druziny jsou ptijimani Zaci 1. — 5. tfid. Pfednostné budou pfijimani Zaci z 1. - 3. roénikd,
dojizdejici Z4ci a sourozenci. O zatazeni zaka do $kolni druziny rozhoduje feditel koly. Do 8kolni
druZiny budou Zaci pfijimani na zakladé zépisu do Skolni druziny, ktery prob&hne v mésici ¢ervnu,
a to pouze na zékladé fadné vyplnéné a podepsané piihlasky. Tato prihlaska je zavazna. Veskeré
zmény tykajici se ditéte (napi. zdravotni stav, zména telefonniho &isla rodi¢l, odchody...)
aktualizujte, prosim, pisemnou formou.

1.3. Organizace ¢innosti

1.3.1. Provozni doba SD

— Provozni doba ranni 8kolni druziny je od 6.00 hod. do 7.40 hod. ve dvou oddé&lenich.
— Odpoledni provoz: 11.40 —17.00 hod.
— Provoz 8kolni druZiny probiha v kmenovych tiidach.

1.3.2. Do $kolni druZiny ptichazeji Zaci po skonéeni vyucovani pod vedenim vychovatelek nebo
tfidnich uditelek (dle rozpisu rozvrhu hodin).

1.3.3. Odchody zak:

Aby nebyla naru$ovana ¢innost oddéleni, jsou pro odchody déti stanoveny tyto doby:

— po ob&dé do 13.30 hod.

— v 15hod.

— individualng dle zadosti rodi¢i
Pti postupnych odchodech 74kt z jednotlivych oddéleni domi je moZné spojit ¢innost oddélent,
pokud pocet zakt v takto spojenych oddélenich nebude vyssi nez 30.

Cinnost SD koné&i v 17.00 hod. P¥i nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodiéi, vychovatelka
nejdrive podle moznosti informuje telefonicky rodice zaka a osoby uvedené v povéteni zakonnych
zastupel k vyzvedavani ditéte ze Skolni druziny. Pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zakladé piedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité

b) na zékladé pfedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho Gfadu

¢) pozada o pomoc Policii CR

1.3.4. Cinnost Skolni druZiny je rozd€lena do péti samostatnych oddéleni, jejich ¢innost probiha
v budovée Skolni druziny nad jidelnou.

1.3.5. Oddéleni se napliiuji nejvySe do poctu 30 ucéastniki. Reditel stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet ucastnikti na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané
¢innosti ucastnikil, zejména s ohledem na jejich bezpeénost takto:

a) pii vychazkach po béznych trasach v okoli Skoly s béZnym dopravnim provozem na max.
25 déti na 1 vychovatelku

b) pfi organiza¢né ¢i dopravné naroénych nebo vyjime¢nych akcich projednd povéfend
vychovatelka s feditelem Skoly pFedem organizaéni zajisténi akce vcetné poctu
doprovazejicich osob

1.3.6. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyudovani zejména
formou odpocinkovych, rekrea¢nich a zajmovych ¢innosti; umoziuje zakiim piipravu na
vyucovani.

- Odpocinkové c¢innosti - maji odstranit Unavu, zafazuji se nejcastéji po ob&d€ nebo v ranni

druziné pro diive pfichozi zaky.

- Rekreaéni cCinnosti - slouzi k regeneraci sil, pievazuje v nich odpocinek aktivni
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R . v

- s naroén&j$imi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt ru$né;jsi.

- Zdjmové Cinnosti - rozvijeji osobnost Zika, umoziuji zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni innost, organizovanou nebo sponténni aktivitu. Cinnost mize
byt organizovana pro vybrané zaky z ruznych oddéleni v zdjmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD &i jiny pedagog nebo rodié.

- Priprava na vyucovdni zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to viak povinnd &innost SD. Mize jit o vypracovavani domécich ukola (pouze se
souhlasem rodi¢d, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zakiim tkoly neopravuje), nebo
zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her (véetné feSeni problémil), ovéfovani a
upeviiovani Skolnich poznatkG v praxi pii vychazkach, exkurzich a dalich ¢innostech;
ziskdvdni dalSich dopliiujicich poznatkit pii pribézné &innosti SD (napf. vychézky,
poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

1.4. Dokumentace $kolni druziny

1.4.1. V druzing se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je povereni zakonnych zastupet k vyzvedavani déti,
pisemné sdéleni zakonnych zastupcti ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu
ucastnika z druziny

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni a dochazkovy sesit

¢) celoro¢ni plan ¢innosti

d) ro¢ni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu skoly

e) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti

1.5. Uplata za $kolni druZinu

V souladu s § 11 a § 14 vyhl. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani jsou zikonni zastupci zaku
povinni hradit aplatu za $kolni druzinu.

1.5.1. Splatnost uplaty

Uplata za $kolni druZinu je splatnd 1x za mésic vidy do 18. dne v mésici pFevodem z tétu
nebo piipadné v hotovosti do pokladny 3koly. Ulastnikiim ¥kolni druZiny jsou vidy
v pribéhu prvniho ziFijového tydne Skolniho roku piidéleny variabilni symboly pro ihrady
dplat, variabilni symbol je vhodnou formou sdélen zikonnym zastupcim uastniki SD.
Evidenci uplat vede sekretaika $koly v soufinnosti s povéienou vychovatelkou. Pokud jsou
rodice v prodleni s iihradou, jedna s nimi povéiena vychovatelka pripadné sekretiarka $koly.
Pokud rodic¢e nereaguji na astni vyzvy, prokazatelnym zpisobem je pisemné upozorni na
jejich povinnost. Pokud i pFesto tihrada neprobéhne, miize Feditel $koly rozhodnout o
pripadném vyloudeni Ziaka ze $kolni druZiny.

1.5.2 Stanoveni vySe uplaty

- VySe tiplaty je stanovena vzdy na obdobi jednoho $kolpiho roku v souladu s ustanovenim

§ 14 vyhl. 74/2005 Sb. o zadjmovém vzdélaviani. Podkladem pro stanoveni vySe dplaty jsou

skute¢né neinvestiéni vydaje na icastnika SD v uplynulém kalendainim roce.

- VySe uplaty stanovuje smérnice Feditele $koly k poskytovani uplaty za vzdélavani ve
Skolni druziné. Mési¢ni vyse viplaty v dalSich letech bude stanovena formou dodatku
k této smérnici.
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2. Podrobnosti k vykonu priv a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcii ve §kole nebo
Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vziajemnvch vztahu s pedagogickymi

pracovniky

2.1. Z4ci jsou povinni:

a) fadné dochazet do Skolského zafizeni

b) dodrZzovat vnitini ¥ad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny skoly a skolského zafizeni k ochrané
zdravi a bezpe€nosti, s nimiZ byli seznameni

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy a vnitinim fadem SD

d) informovat skolské zafizeni o zméné zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib&h vzdélavani

e) dokldat diivody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim ¥adem SD
f) oznamovat Skolskému zafizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalii udaje, které jsou podstatné
pro prubéh vzdélavani nebo bezpeénost Zaka a zmény v téchto udajich

2.2. 74k se ve Skolni druziné chova slusné k dospélym i jinym Zakéim Skoly, dba pokyni
pedagogickych a provoznich pracovniki, dodrzuje Skolni fad 8koly, vnitini f4d SD a odbornych
uceben. Zéak se chova tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

2.3. 74k chodi do ¥kolni druZiny pravidelné a v&as, u&astni se viech organizovanych &nnosti.
Dochézka do $kolni druziny a $kolniho klubu je pro piihlasené zaky povinna. Odhlasit se muze
vzdy ke konci pololeti.

2.4. 74k chodi vhodné a &isté upraven a oblegen, s ohledem na planované &innosti.
2.5. Z4k udrzuje prostory $kolni druZiny v &istoté a potadku, chrani majetek pied poskozenim.

2.6. Pfed ukoncenim ¢innosti druziny zaci z bezpeénostnich divodi neopoustéji budovu bez
védomi vychovatelky.

2.7. Z4ci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; ve vnitinich prostorach $kolni druziny je zakézano
koutfeni véetné elektronickych cigaret, piti alkoholickych napoji, poZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek.

2.8. Odchod 74ka pted stanovenou dobou je mozny pouze na zdkladé pisemné omluvy rodiéi.

.
2.9. Z4k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’'ovani, naboZenstvi, na odpoc¢inek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se viemi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti v druzing. Kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druZiny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

2.10. Z4ak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s ¢innosti $kolni druZiny a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

2.11. Zv1asté hrubé slovni a timyslné fyzické utoky zaka viuéi pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti.

2.12. Pokud zak narusuje soustavné $kolni fad a ¢innost Skolni druZiny, miiZze byt rozhodnutim
feditele z druziny vyloucen. Reditel miZe rozhodnout o vyloudeni Zzdka ze SD, pokud tento Zak
soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kézeri a potadek, ohrozuje zdravi a
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bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo zjinych zvlasté zavaznych
divodu.

3. Podminky zajisténi bezpecénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pired projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

3.1. VSichni Zaci se chovaji pii pobytu ve §kole i mimo 8kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zakim neni povoleno v dob& mimo vyu&ovani zdrzovat se v prostorach skoly,
pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptsobilou osobou. Kazdy draz, poranéni ¢i nehodu, k niz
dojde béhem pobytu Zakd ve $kolni budové nebo mimo budovu pii akci pofadané skolou nebo
$kolni druzinou Z4ci hlasi ihned vychovatelce SD.

Vychovatelé $kolni druZiny provedou prokazatelné pouceni zakt v prvni hodiné $kolniho roku a
dodate¢né pouceni zakd, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O poudeni zakl provede vychovatelka
zaznam do tiidni knihy.

3.2. VSichni zaméstnanci Skolni druziny jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu
povinni pfihliZet k zdkladnim fyziologickym potiebam zaki a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro piedchazeni vzniku socialné patologickych jevl, poskytovat Zakim nezbytné
informace k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogidti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozami piedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe&nost osob
nebo jiné zavady technického rdazu nebo nedostateéné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moZnosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaka a v ptipadé nadhlého onemocnéni Zdka informuji bez
zbyte¢nych pritaht vedeni $koly a rodice postizeného zaka. Nemocny Zak muZe byt odeslan k
lékafskému vySetteni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Potiebné tdaje, zejména: adresa,
telefonni ¢isla rodi€d, jsou uvedeny vzdy v zapisnim listku Zédka do Skolni druZiny.

Pfi urazu poskytnou Z4kovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti osetieni Zaka lékatem. Uraz ihned
hlasi pracovnikovi $koly povéfenému evidenci $kolnich trazi, vyplni zdznam do knihy Grazi,
piipadné dalsi predepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery
byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

3.4. Pedagogicti a provozni pracovnici $koly nesmi Zdky v dobé dané provozem bez dozoru
dospél€ osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmf je samotné posilat k 1ékati atd. Skola
odpovida za Zaky v dob¢ dané rozvrhem ¢innosti druZiny.

3.5. Pro &innost SD plati stejnd-ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim ¥adu, pokud 8D pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napft. t€locvicna, cvina kuchyrika, dilna,...), fidi se piisluSnymi
tady pro tyto udebny. Zéci ptihlaseni do SD jsou pougeni 0 BOZP a zdznam o poudeni je uveden
v tiidnich knihéach jednotlivych oddé&leni.

4. Podminky zachizeni s majetkem Skoly nebo $kolského zaFizeni ze strany déti a Zakia

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku $koly, majetku 7ak, uditeld &i jinych
osob zakem je vyzadovana uhrada od rodiéu zaka, ktery poskozeni zpUsobil. P zavazngjsi Skodé
nebo nemoznosti vyfedit nahradu $kody srodiéi je vznik $kody hlagen Policii CR, piipadng
organiim socidlni péée. Skodu hlasi vychovatelka SD $kolnikovi §koly, ktery je povéfen evidenci

skod.

4.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodleng vychovatelce SD.
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4.3. Do SD Z4ci nosi pouze véci potiebné k Einnosti, cenné véci do dkoly nenosi. Po dobu pobytu
ve $kolni druziné ponechaji svou mobilni vypocetni techniku (mobilni telefon, tablet apod.
vypnutou a uloZenou ve Skolni brasné, pokud vychovatelka nerozhodne jinak. Pfi nerespektovani
tohoto o¢ekavani vychovatel mobilni digitalni techniku pfevezme do uschovy a vrati ji pii odchodu
zéka ze Skolni druziny. Nepofizuji zvukové a obrazové zaznamy spoluzakil a pracovnikl $kolni
druziny, mohou tak u¢init jen s jejich vyslovnym svolenim.

4.4. ZAci jsou povinni fadné pedovat o takto propiijéeny majetek koly, ochratiovat jej pred
ztratou a poskozenim.

4.5. Pfi nahlaSeni kradeZe Zakem se o udalosti poiidi zaznam na zéklad¢ vypovédi podkozeného.
Véc se pfedd organtim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddé&leni Policie
CR) nebo zdk bude poucen, Ze ma tuto moznost.

7. Zavérefna ustanoveni

1. Kontrolu dodrzovani ustanoveni této smérnice provadi feditel $koly a zastupce feditele pro
1. stuper.

2. Rudi se pfedchozi znéni této smérnice platné od 1. 9. 2023. UloZeni smérnice v archivu
Skoly se fidi Skarta¢nim fadem skoly.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva téinnosti dnem: 1. 9. 2025

Ve Frentaté p. R. dne 1. 9. 2025

/4

Ing. Luka§ Machalka, MBA
feditel $koly
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